
青西高建〔2019〕60 号

青海西互高速公路管理有限公司
关于印发《设计文件管理办法(试行)》的通知

公司各部门、各参建单位：

《青海西互高速公路管理有限公司设计文件管理办法(试

行)》已经 2019 年 9 月 7 日第六次总经理办公会审议通过，现印

文印发，请严格遵照执行。

青海西互高速公路管理有限公司

2019 年 9 月 27 日
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青海西互高速公路管理有限公司
设计文件管理办法(试行)

第一章 总则

第一条 为了规范青海西互高速公路管理有限公司(以下简

称“公司”)工程设计文件的使用、移交和保管，使设计文件管

理规范化、程序化，确保图纸有效版本的正确使用，避免因图纸

版本造成的图纸审定和施工失误，根据青海省实施《中华人民共

和国档案法》办法和交通部《公路工程基本建设项目设计文件编

制办法》的有关规定，特制定本办法。

第二章 工程图纸管理职责

第二条 建设运营管理部安排专人负责工程图纸管理。

建设运营管理部负责工程图纸(含工程变更图纸)的对外接收移

交、内部存档工作。保证设计图纸(电子版图纸及加盖图审印章

的图纸)的有效性。。

第三章 工程图纸管理内容

第三条 图纸的分类：建设运营管理部保管的图纸主要有以

下 4 类：

A 类为设计单位最终交付的图纸(不分标段)。

B 类为用于工程招标的图纸(分标段，如果为一个标段则该

图纸与 A 类一致)。

C 类为设计补充图纸。
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D 类为变更图纸。

第四条 设计文件的接收要求

(一)接收设计单位的工程图纸由公司建设运营管理部指定

专人完成，应做好接收记录，确保传递过程的安全。

(二)接收设计单位图纸的数量要求：初步设计文件送审稿 2

套、初步设计单位按审查意见修改完成的图纸 2 套、初步设计文

件最终交付正式图纸(A 类)(总体 5 套，分标段 6 套)、施工图设

计文件送审稿 2 套、施工图设计文件审查意见修改完成的图纸 2

套、施工图设计最终交付正式图纸(A 类)(总体 5 套，分标段 6

套)、工程招标图纸(B 类)4 套、设计补充图纸(C 类)6 套。设计

变更(D 类)6 套。

(三)接受的设计文件，须有设计单位设计人员的逐页签名，

项目负责人签名及单位负责人签名。并加盖有设计单位的公章，

联合设计的图纸，各参与方需加盖公章。

第五条 设计文件的保管

工程图纸管理人应随时检查图纸收发登记、统计情况的准确

程度，防止漏登、漏发、错发情况的发生。

第六条 设计文件的发放

建设运营管理部用于向施工、监理、技术服务单位正式下发

的工程图纸，应及时编制目录，并定期组织相关单位对所分发图

纸记录进行核查。

第七条 设计变更文件的移交及发放



设计变更文件，按变更管理办法相关规定完成审批后，安排

设计单位进行设计，设计单位按规定时间完成变更设计文件后，

交由建设运营管理部确认设计单位是否按变更立项意见进行了

设计，经确认后，由设计单位按规定文件份数移交至公司建设运

营管理部复核后按本办法第七条规定向公司施工、监理单位发放

图纸。

第四章 附则

第八条 本办法由青海西互高速公路管理有限公司建设运营

管理部负责解释，自印发之日起执行。

青海西互高速公路管理有限公司综合管理部 2019年 9月 27日印发


