青海西互高速公路管理有限公司
安全技术交底制度（试行）

第一章 总则
第一条 安全技术交底是工程项目管理的重要途径，为了规范和加强安全技术交底工作，确保施工现场各级各类人员掌握所从事工作任务的安全技术标准、规范、规程和要求，强化安全意识，落实安全责任，提高安全技能，防范安全事故，实现安全生产，根据国家相关法律法规及地方有关规定，特制定本制度。
第二条 安全技术交底的目的
(一)让一线班组人员了解和掌握该作业项目的安全技术操作规程和注意事项，减少因违章操作而导致事故的可能；
(二)是安全管理人员在项目安全管理工作中的重要环节；
(三)安全管理内业资料的规范要求，同时做好安全技术交底也是安全管理人员自我保护的手段。
第三条 安全技术交底实行项目安全总监、专职安全员、班组、个体“四级”安全技术交底制度。本项目负责组织进行项目经理负责，安全总监、专职安全员、班组、个体“四级”安全技术交底。 
第二章 交底方案
第四条 安全专项施工方案交底
(一)交底的时机和形式：危险性较大分项工程的安全专项施工方案审定后、实施前，由项目总工程师和安全总监组织召开交底会议，就安全专项施工方案的主要内容向项目经理部有关管理人员、技术员、班组长等进行交底。必要时，邀请建设、设计、监理等单位负责人和本单位总工程师。施工单位提前做好会议准备工作，会议期间指派专人负责做好会议记录及人员签到，必要时编发会议纪要。
(二)交底依据：有关法律法规、标准规范和其它要求；实施性施工组织设计、施工方案；安全专项施工方案及其各方审核、专家论证意见；施工单位有关管理制度；现场施工条件和作业环境等。
(三)交底内容：危险性较大分项工程概况、施工平面布置、施工要求等；施工进度计划和人员、材料、设备配置要求；技术参数、工艺流程、施工方法、检查验收要求；施工安全保证措施；应急措施等。
第五条 单项工序作业安全技术交底
(一)交底的时机和形式
每道工序作业前，由项目工程技术人员会同专职安全员编制《安全技术交底通知书》，明确现场交底时间和交底内容，下达有关作业班组、作业人员，由班组长组织本班作业人员进行学习，学习结束后在通知书上签字，并反馈给主管工程师；主管工程师接到反馈的通知书后，会同专职安全员编制《安全技术交底记录》，及时组织有关作业班组、作业人员进行现场交底，交接双方在交底记录上签字确认。必要时，由交底书编制人组织召开会议进行强调说明。
(二)交底依据：有关法律法规、标准规范和其它要求；设计图纸、资料和图纸会审批复意见；施工合同、劳务协议等；施工单位有关管理制度；现场施工条件和作业环境；安全专项施工方案、首件安全防护设施总结报告、“四新技术”作业指导书等。
(三)交底内容：工程概况及特点；施工方法、工艺和措施；存在的风险(危险)源，易发事故及相应的防范、应急处理、紧急救护措施；有关安全技术规程、安全注意事项，相关工种的安全技术操作规程；采用新技术、新结构、新材料和新设备的方法及安全事项；劳动防护用品的正确使用方法，安全防护设施的设置和管理要求，以及所操作机械设备、工具、器具的安全使用要求；季节性施工安全注意事项；加强消防工作及其它与施工安全相关的事项。
第六条 特殊情况下的安全技术交底
(一)同一个工作面上有两个及以上的作业班组同时作业的，必须同时、同地组织作业人员进行交底。交底书内容应增加配合施工的安全事项。
(二)新进场的管理人员、作业人员必须接受相应的安全技术交底后，方可上岗。
(三)施工单位有关部门对于同一项工程或其单位，分别下达技术交底书、安全交底书要求，项目工程技术人员、安全生产管
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理人员应当同时编制，同时、同地组织作业人员进行交底。
(四)生产要素、作业环境发生较大变化，或者发生安全生产事故、重大险性事件后，应重新对有关作业班组、作业人员进行安全技术交底。
第七条 班组级安全技术交底
(一)作业班组接到《安全技术交底通知书》后，班组长应及时组织本班组作业人员进行学习，并在通知书上签字。
(二)该班组首次作业前，《安全技术交底通知书》编制人员应到场，对班组级安全技术交底活动进行现场督导，并督促所有作业人员在《安全技术交底记录》上签字。严禁未接受相应安全技术交底的新进场人员上岗作业。
(三)以后每班作业前，由班组长根据已签收的安全技术交底书，将本班组的工作内容、劳动纪律、操作规程、危险因素及防范措施等内容，向本班组作业人员进行强调说明。
第三章 附则
第八条 本制度由青海西互高速公路管理有限公司安全管理部负责解释，自印发之日起试行。
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